Утратило силу

на основании постановления 

администрации Новицкого

сельского поселения 

№ 21 от 30.05.2017
АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАРТИЗАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30 декабря 2015 года                           село Новицкое                                                 № 107

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена) в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 31 августа 2012 года № 92 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг", Уставом Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края, администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена) в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность (прилагается).

2. Опубликовать в печатном средстве массовой информации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района – газете «Новицкий Вестник» и разместить на официальном сайте Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Новицкого

сельского  поселения                                                                                             В.В. Бабич

                                                                                                 УТВЕРЖДЁН
                                                                                              постановлением администрации

                                                                                               Новицкого сельского поселения 

                                                                                        Партизанского муниципального района

                                                                                                         Приморского края

                                                                                                         от 30.12.2015 № 107
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ (СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА) В АРЕНДУ, В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ СРОЧНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, В СОБСТВЕННОСТЬ»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена) в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги в отношении земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, а также физическим лицам, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители) при взаимодействии с уполномоченным на предоставление земельных участков органом – администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района.
3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района (далее - администрация). 

3.2. Место нахождения и почтовый адрес администрации: Приморский край, Партизанский район, с. Новицкое, ул. Лазо, д. 17 а

3.3. Электронный адрес: sp-novickoe@partizansky.ru
3.4. Телефоны администрации: 8(42365)25-1-69

3.5. Режим работы администрации:

Рабочие дни: понедельник – пятница с 9.00 до 17.15

Приемные дни: вторник, среда, четверг с 9.00 до 17.00

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Нерабочие дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

3.6. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

по письменным обращениям, в т.ч. направленным по электронной почте;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

по телефону 8(42365)25169;
при личном обращении в администрацию.

3.7. Информация о муниципальной услуге размещается:

- на информационном стенде администрации Новицкого сельского поселения;

- на официальном сайте: www.novickoe.partizansky.ru
4. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуги осуществляется:

· с использованием электронной почты;

· с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Информация настоящего административного регламента размещается:

на стендах непосредственно в администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края, в муниципальном бюджетном учреждении" Многофункциональный центр оказания муниципальных и государственных услуг";

на Интернет-сайтах: www.novickoe.partizansky.ru.
Информирование граждан и юридических лиц о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования (информирование конкретного лица) и публичного информирования (информирование неопределенного круга лиц) в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично, по телефону. При информировании по телефону предоставляется информация:

- о необходимости предоставления документов, требуемых при предоставлении муниципальной услуги;

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи;

- время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 10 минут;

- должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края;

- индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной услуги при обращении в администрацию Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края, осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

а) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

б) о сроках предоставления муниципальной услуги;

в) порядок предоставления муниципальной услуги и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

г) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органа местного самоуправления и (или) организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;

е) времени и месте приема и выдачи документов;

ж) стадии реализации муниципальной услуги.

Публичное информирование о порядке и процедуре предоставления услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения на официальном сайте администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края и в федеральной государственной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность» (далее – муниципальная услуга).
6. Наименование органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района (далее - администрация). 

7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

8. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;

б) договор аренды земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;

в) договор купли-продажи земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;

г) договор безвозмездного срочного пользования;

д) постановление (выписка из постановления) о передаче в собственность земельного участка (бесплатно);

е) письменный (обоснованный) отказ в предоставлении земельного участка.

9. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной  услуги составляет:

30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка, на котором находятся здание, строение, сооружение, на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования;

5 календарных дней со дня утверждения протокола о результатах торгов в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (конкурсах, аукционах);


14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка на праве аренды для строительства, либо для целей, не связанных со строительством;


14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;


14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;


30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;


 60 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка в собственность за плату.

В целом срок предоставления муниципальной услуги не может  превышать 60 календарных дней со дня обращения заявителя. В указанный срок не входит время постановки заявителем земельного участка на государственный кадастровый учет. 

В случае организации и проведения торгов срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 148 календарных дней с момента принятия постановления администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района об организации и проведении торгов.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме (на бумажном носителе либо в электронном виде), в течение 7 рабочих дней со дня принятия указанного решения.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года ("Российская газета", 21.01.2009, № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января  1996 года («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», 29.07.2006, № 165); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2011 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001,  № 44, ст. 4147);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации» 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 29.10.2001 № 44 ст. 4148); 

Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Собрание законодательства Российской Федерации» 29.07.2002 № 30 ст. 3018);

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Законом Приморского края от 29 декабря 2003 года № 90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае» («Ведомости Законодательного Собрания Приморского края», 30.12.2003, № 45);

Постановлением Правительства РФ от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения». 

Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков». 

11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

11.1. Для получения муниципальной услуги заявителем (его представителем) предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении услуги.
11.1.1. В заявлении указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридических лиц полное наименование организации;

почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме), адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа);

цель использования земельного участка;

испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок (в собственность, аренду, безвозмездное (срочное) пользование, постоянное бессрочное пользование);

срок аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельного участка;

предполагаемое местоположение земельного участка.

11.1.2. К заявлению прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка.

Дополнительно необходимы:

Для предоставления земельного участка в собственность:
5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок;

6) заключение правления (для садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений граждан).

Для предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование:

6) копия государственного, муниципального контракта на строительство объектов недвижимости; 

7) копия договора о развитии застроенной территории.

В случае предоставления земельного участка с организацией  и проведением торгов: 

8) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка;

9) документы, подтверждающие внесение задатка для участия в аукционе. 
В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного  Федерального закона перечень документов. 

Документы, предусмотренные подпунктами 3, 4 и 5 настоящего пункта, запрашиваются Администрацией самостоятельно.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. 

11.1.3. Заявление должно быть подписано (включая электронный способ подписи) заявителем либо его уполномоченным представителем. 

12. Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги:

Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.

Указанные документы должны быть удостоверены (при необходимости скреплены печатями), иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

13. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

а) представление (направление) заявления не установленной формы;

б) представление (направление) заявления, не содержащего сведений, предусмотренных подпунктами 11.1.1 и 11.1.3 настоящего регламента;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 11.1.2 настоящего регламента;

г) предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание, в случае если документы содержат неоговоренные исправления, в том числе механические исправления (подчистки) посредством лезвия или корректора.  

14. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги дается в случае если:

а) у заявителя отсутствуют документы, оговоренные в пункте 11.1 настоящего регламента;

б) отсутствует свободный земельный участок;
в) не соответствует целевое назначение испрашиваемого земельного участка видам разрешенного использования, предусмотренным зонированием территории;

г) земельный участок отнесен к землям, изъятым из оборота;

д) наличие прав третьих лиц на заявленный земельный участок;

е) применены меры по обеспечению иска в отношении заявленного земельного участка;

ж) отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель  заявителя;
з) иные случаи, установленные законодательством.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок постановки земельного участка на государственный кадастровый учет  (осуществляется за счет заявителя).

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

К услугам, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги, относятся:
- подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о земельном участке (межевой план, технический план, акт обследования);

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

16. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, без взимания муниципальной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не более 15 минут, максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 15 минут.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг.
Помещение для ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и должны быть оборудованы противопожарной системой оповещения и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

Места для ожидания заявителей должны быть оборудованы столами, стульями и информационными стендами.

В местах ожидания должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: столы для инвалидов должны быть размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

На столах специалистов, ведущих прием, устанавливаются настольные бейджи с указанием фамилии, имени и отчества, а также должности специалиста. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Для доступности и качества муниципальной услуги предусмотрены следующие условия:

а) пешеходная доступность здания от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги (не более 5 минут);

б) наличие отдельного входа в здание, который оборудован пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных и детских колясок;

в) на прилегающей территории имеются места для парковки автомобильного транспорта, в том числе для специальных автотранспортных средств инвалидов.

при предоставлении муниципальной услуги специалист, обеспечивающий ее предоставление, взаимодействует с заявителем:

· при личном обращении заявителя не более 2-х раз;

· при предоставлении услуги в электронном виде не более 1-го раза.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем: лично; по телефону; посредством электронной почты; через письменное обращение.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандартов предоставления муниципальной услуги;

- соответствие качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг;

- условия ожидания приема (в т.ч. в очереди при обращении заявителя);

- временные затраты заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) претензий, жалоб со стороны заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставленной муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей (100 %);

- иные показатели.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления; направление межведомственного запроса; 

- проведение правовой экспертизы принятых документов; 

- принятие решения о предоставлении земельного участка, организация и проведение торгов (аукциона, конкурса) по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги: подготовка и выдача постановления (выписки из постановления); подготовка и выдача договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования либо договора аренды земельного участка.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему регламенту.

20.1. Прием и регистрация заявления
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления в письменной форме или в форме электронного документа (приложение № 2) о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование (далее по тексту - заявление). 

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) лично в часы приема граждан, либо направляется по почте,  либо по электронной почте в форме электронного документа, либо через государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

 При подаче заявления лично (представителем заявителя) в часы приема заявление формирует должностное лицо, уполномоченное на исполнение процедуры через информационную систему ИНФИН. Заявитель подписывает заявление, прилагает к нему пакет документов, указанных в пункте 11.1 настоящего регламента, и передает должностному лицу. Заявителю выдается реестр  принятых документов.

Ответственное должностное лицо по окончанию приема граждан передает сформированные заявления на регистрацию. 

Заявление, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявитель вправе приложить к такому заявлению документы, указанные в пункте 11.1 настоящего регламента в электронной форме, либо направить указанные документы или их копии в письменной форме по почте. В этом случае заявителю направляется уведомление о получении заявления и документов на указанный адрес электронной почты.

Все полученные заявления регистрируется в день поступления заявления.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления.

20.2. Направление межведомственного запроса

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем не полного пакета документов.

Ответственное должностное лицо рассматривает поступивший пакет документов на предмет выявления документов и информации, не представленных заявителем, с целью формирования межведомственного запроса. Выявив недостающие документы и информацию, ответственное должностное лицо в течение 2-х рабочих дней готовит и направляет межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, должен содержать:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

Получив ответ на межведомственный запрос, ответственное должностное лицо направляет заявление и полный пакет документов  на правовую экспертизу. 

 Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры –7 рабочих дней

Результатом административной процедуры является прием и регистрация информации и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

20.3. Проведение правовой экспертизы принятых документов

 Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию  зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом документов.

Ответственное должностное лицо в течение 7 рабочих дней рассматривает заявление и прилагаемый к нему пакет документов, указанных в пункте 11.1 настоящего регламента, на предмет наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа, в течение 7 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления, заявитель либо его представитель информируется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письмом с указанием мотивированной причины отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, принимается решение о предоставлении земельного участка.

Результатом административной процедуры является:

-  принятие решения о предоставлении земельного участка;

- подготовленный и подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

20.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка

 Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления и пакета поступивших документов. 

Ответственное должностное лицо рассматривает заявление и прилагаемый к нему пакет документов на предмет наличия оснований для объявления торгов, опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка либо передачи земельного участка без торгов в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное бессрочное пользование. 

20.5. Публикация в средствах массовой информации

Земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в отношении которых принято решение о предоставлении в аренду, предоставляются через опубликование сообщения в средствах массовой информации (далее – СМИ). 

В случаях предоставления земельного участка без проведения торгов Администрация готовит сообщение о приеме заявления о предоставлении земельного участка в аренду для опубликования в газете «Новицкий вестник» и размещения на официальном сайте администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка. 

20.6. Прием и регистрация кадастрового паспорта земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка (далее по тексту - кадастровый паспорт). 

Кадастровый паспорт подается заявителем (представителем заявителя) лично в часы приема граждан или направляется по почте. 

При подаче кадастрового паспорта лично (представителем заявителя) в часы приема должностное лицо, уполномоченное на исполнение процедуры, регистрирует полученный кадастровый паспорт в журнале входящей документации.
По почте кадастровый паспорт направляется заявителем заказным письмом с уведомлением.

Все полученные по почте кадастровые паспорта регистрируется в день поступления почты в журнале входящей  документации. 

Ответственное должностное лицо по окончанию регистрации передает кадастровые паспорта с приложением к ним заявлений и пакета поступивших документов в Администрацию для принятия решения о предоставлении земельного участка и (или) для заключения договора аренды земельного участка.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

20.7. Подготовка постановления о предоставлении земельного участка

Заявителям (гражданам и юридическим лицам), имеющим государственные и муниципальные заказы на жилищное строительство за счет средств бюджетов (федерального, субъекта РФ, местного), земельный участок предоставляется в безвозмездное срочное пользование на срок строительства объекта.

Земельные участки, расположенные в границах застроенной территории и  в отношении которых принято решение об их развитии, предоставляются без торгов в аренду лицу, с которым в установленном законодательством РФ о градостроительной деятельности порядке заключен договор о развитии застроенной территории.

Инвалидам и семьям, имеющим в своем составе инвалидов, земельные участки для индивидуального жилищного строительства предоставляются в собственность, аренду без проведения торгов.

Гражданам, имеющим трех и более детей, земельные участки для индивидуального жилищного строительства предоставляются бесплатно в собственность без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов в случаях и в порядке, установленном законом Приморского края.

В случаях выставления земельного участка на аукцион администрация в течение двух рабочих дней с момента принятия решения о проведении торгов (аукциона, конкурса) готовит проект постановления администрации сельского поселения (далее - постановление) об организации и проведении торгов (аукциона, конкурса) по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды. 

В случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, администрация готовит проект постановления о предоставлении такого земельного участка в аренду для строительства. 

В случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, заявления не поступили, администрация готовит проект постановления о предоставлении такого земельного участка в аренду после его постановки на государственный кадастровый учет заявителем. 

В случае поступления заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка администрация в течение семи рабочих дней с момента поступления в администрацию заявления готовит проект постановления об организации и проведении торгов по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды.

В случаях предоставления земельного участка без проведения торгов заявителям (гражданам и юридическим лицам), имеющим государственные и муниципальные заказы на жилищное строительство за счет средств бюджетов (федерального, субъекта РФ, местного), администрация в течение семи рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.

 В случаях предоставления земельного участка без проведения торгов заявителям, имеющим договор о развитии застроенной территории, администрация в течение семи рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду.  

 В случаях предоставления земельного участка без проведения торгов гражданам, имеющим трех и более детей, инвалидам и семьям, имеющим в своем составе инвалидов, администрация готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду (собственность).  

В случаях предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование администрация готовит постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
Постановление передается на подпись главе Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района (далее - Глава) или должностному лицу, исполняющему его обязанности.

 Подписанное постановление незамедлительно регистрируется.

Срок принятия решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность, аренду не должен превышать 14 календарных дней со дня поступления заявления.

Результатом административной процедуры является постановление о предоставлении земельного участка: 
в собственность за плату (бесплатно), аренду; 
в безвозмездное срочное пользование; 
в постоянное (бессрочное) пользование; об организации и  проведении торгов.

20.8. Организация и проведение торгов (аукциона, конкурса) по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию постановления об организации и проведении торгов (аукциона, конкурса), кадастрового паспорта на земельный участок, технических условий на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и результата оценки земельного участка. 

Земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в отношении которых принято решение о продаже, выставляются на аукцион. 

Земельные участки, в отношении которых принято решение об их комплексном освоении, выставляются на аукцион.

Должностное лицо, уполномоченное на исполнение административной процедуры, действует в соответствии с порядком, предусмотренным постановлением Правительства РФ от 13 февраля 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 40 календарных дней с момента поступления в администрацию постановления об организации и проведении торгов.

Результатом административной процедуры является заключение с победителем торгов договора купли-продажи либо договора аренды

20.9. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

20.9.1. Выдача постановления (выписки из постановления) 

 Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию подписанного постановления. Заявитель в течение трех рабочих дней со дня поступления постановления информируется о готовности постановления по телефону (если в заявлении указан контактный телефон), с ним согласовывается возможность получения выписки из постановления (лично) и назначается дата, время его получения. Постановление (выписка из постановления) о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное пользование выдается заявителю в 2-х экземплярах лично или его представителю, уполномоченному им на основании доверенности. При невозможности получения постановления (выписки из постановления) заявителем (лично), оно направляется почтовым отправлением с уведомлением в течение трех рабочих дней с назначенной даты получения. 
Результатом административной процедуры является выдача постановления (выписки постановления) заявителю лично или направление выписки из постановления заявителю почтовым отправлением.

20.9.2 Подготовка и выдача договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования либо договора аренды земельного участка
Основанием для начала административной процедуры является получение подписанного постановления о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в безвозмездное срочное пользование с приложением к нему заявления и пакета документов либо подписанного протокола о результатах торгов. 

Ответственное должностное лицо в течение семи календарных дней с момента получения подписанного постановления о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в безвозмездное срочное пользование готовит проект договора купли-продажи (аренды, безвозмездного срочного пользования  испрашиваемого земельного участка) (далее - договор). 

В течение 1 рабочего дня с момента поступления договора Договор подписывается главой администрации Новицкого сельского поселения. Подписанный договор аренды земельного участка направляется для выдачи заявителю (приложения  № 3-5).

В течение одного рабочего дня после подписания главой администрации Новицкого сельского поселения договора заявитель (представитель заявителя) информируется о готовности договора по телефону (если в заявлении указан контактный телефон), ему передается (направляется) проект договора и с ним согласовывается возможность подписания и получения договора лично или представителем заявителя и назначается дата, время его подписания и получения. 

В назначенное время заявитель (представитель заявителя) подписывает 3 экземпляра договора. 

После подписания договор регистрируется в журнале регистрации исходящих документов и под роспись выдается заявителю (представителю заявителя).

Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) 2-х экземпляров договора.

Срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка. 

IV. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего  регламента.

Текущий контроль за исполнением заявлений заявителей включает:

- постановку поручений по исполнению заявлений на контроль;

- контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений, установленных сроков рассмотрения заявлений, о снятии заявлений с контроля.

Заявления снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации) и внеплановыми.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается распорядительным документом администрации поселения.

При организации проверок учитываются жалобы и заявления заявителей, а также иные сведения о деятельности администрации.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района.

По требованию комиссии ответственные исполнители, а также иные должностные лица, совершающие предусмотренные регламентом действия, дают устные или письменные объяснения, предоставляют документы и материалы, связанные с конкретными письменными запросами заявителей.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

23. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за прием документов, отвечает:

а) за соблюдение сроков и порядка приема документов;

б) за проведение проверки полноты и достоверности сведений, представленных заявителем.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, отвечает:

а) за правильность оформления и порядка подготовки договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования либо договора аренды земельного участка;

б) за соблюдение сроков.

Специалист, ответственный за выдачу документов, отвечает за соблюдение сроков и порядка выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, отвечают за организацию работы по своевременной и качественной подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

24. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности администрации. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков при предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

25. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (уполномоченного должностного лица, муниципального служащего), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

26. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в главе III настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

27. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) (органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица или муниципального служащего), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение одного дня со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

28. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы посредством письменного, либо устного обращения, а также на Интернет-сайте Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края www.novickoe.partizansky.ru, на информационном стенде, по электронной почте: 
sp-novickoe@partizansky.ru.
29. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по адресу: 692976, Приморский край, Партизанский района, с. Новицкое, ул. Лазо, 17А на бумажном носителе, в электронной форме по адресу: sp-novickoe@partizansky.ru.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в адрес администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края по адресу: 692976, Приморский край, Партизанский района, с. Новицкое, ул. Лазо, 17А на бумажном носителе, в электронной форме по адресу: sp-novickoe@partizansky.ru.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ; с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится главой Новицкого сельского поселения по адресу: 692976, Приморский край, Партизанский района, с. Новицкое, ул. Лазо, 17А.

С информацией о порядке записи на личный прием должностных лиц администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края, о графике личного приема, адресе местонахождения должностных лиц заявитель может ознакомиться на официальном сайте администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края в сети Интернет: www.novickoe.partizansky.ru.

30. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

31. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

________________

	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность», утвержденному постановлением администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района 
от 30.12.2015 № 107


БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду,

в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность»
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	  Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность», утвержденному  постановлением администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района 




Главе Новицкого сельского поселения Партизанского 



муниципального района 



от_____________________________,
                                            (ФИО заявителя)



Зарегистрированного (проживающего) по   адресу:



___________________________________________



___________________________________________


Телефон: ___________________________________


e-mail:   ____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка
Прошу предоставить земельный участок (в аренду; в собственность; безвозмездное срочное пользование; постоянное (бессрочное) пользование для 
                                              (ненужное зачеркнуть)
________________________________________________________________________

Предполагаемое место размещения земельного участка: Партизанский район,   _____________________________________________________________________________
                                                (ориентир испрашиваемого земельного участка)

Примерный размер земельного участка _______ кв. м.   

К заявлению прилагаю:

	
	Копию  документа, удостоверяющего личность заявителя


	
	Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или

	
	юридического лица

	
	Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве

	
	индивидуального предпринимателя

	
	Копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица

	
	Кадастровый паспорт земельного участка (схему расположения земельного участка)

	
	Копию документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный 

	
	участок

	
	Копию документа, подтверждающего право первоочередного получения земельного

	
	участка (для многодетных и инвалидов)

	
	Заключение правления (для садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого

	
	объединения граждан)

	
	Копию государственного (муниципального контракта) на жилищное строительство за счет

	
	бюджетных средств либо договора о развитии застроенной территории

	
	Копия договора о развитии застроенной территории


 «____» _______ 201___ г.

___________________                                            ________________
           (подпись заявителя)                                                                                (расшифровка подписи)
Продолжение приложения № 2

	Согласие на размещение и обработку персональных данных

	Я, _______________________________________________________________________,  прописан_____________________, паспорт серия ____ номер _____ выдан _____________________________, в соответствии с Федеральным законом "О персональных данных" своей волей и в своем интересе выражаю администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района, расположенной по адресу: Партизанский район, с.Новицкое ул.Лазо, д.17а, согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, уничтожение моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, адрес по прописке, паспортные данные (серия  и номер паспорта, когда и кем выдан), ИНН, банковские реквизиты, контактный телефон)                        с использованием средств автоматизации или без использования таких средств в целях предоставления муниципальной услуги.
Согласие вступает в силу со дня его подписания, действует пожизненно и может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления на размещение                       и обработку моих персональных данных в информационной системе ИНФИН.

	

	«___»___________20___г. 

______________________________________________________________________________

	                                                  (подпись заявителя)                                                     (расшифровка подписи)




Приложение № 3

к административному регламенту предоставление

муниципальной услуги «Предоставление земельных

участков в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование, в безвозмездное срочное пользование,

в собственность»
ДОГОВОР № ________ 

АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	с. Новицкое
	_____________ года


Администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице ___________________________,  с одной стороны и _______________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании постановления администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от __________________ года №______________ заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок с кадастровым номером _____________, площадью _______ кв. метров. Местоположение: __________________________, для ___________________, земли населенных пунктов.

1.2. Настоящий договор подлежит регистрации в Находкинском межмуниципальном отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю в двухмесячный срок с момента заключения договора за счет собственных средств арендатора.

2. Срок действия договора
2.1 Настоящий договор заключен на срок с ________________по _______________. В соответствии со статьей 611 Гражданского кодекса Российской Федерации настоящий договор является одновременно приемо-сдаточным актом, вступает в силу со дня государственной регистрации и распространяет свое действие на отношения сторон, начиная со дня начала фактического использования Арендатором земельного участка, то есть с _____ года.

3. Арендная плата

3.1. Арендатор обязуется вносить арендную плату за пользование земельным участком согласно прилагаемому к настоящему Договору расчету арендной платы (приложение № 1).

3.2. Размер арендной платы может быть пересмотрен Арендодателем в одностороннем порядке на основании Постановления администрации Партизанского муниципального района от 25.01.2012 № 75, но не чаще 1 раза в год. 

3.3. Первый арендный платеж вносится Арендатором в течение календарного месяца с даты заключения договора в УФК по Приморскому краю (Администрация Новицкого СП Партизанского МР, ПК, л/с 03203012000) ИНН 2524113005, КПП 252401001,ОКТМО 05630410,р/с: 40101810900000010002, ГРКЦ ГУ банка России по Приморскому краю г. Владивосток, БИК: 04050700, КБК 993 1 11 05013 10 0000 120- аренда земельных участков. Сумма данного платежа должна соответствовать количеству дней между датой заключения договора и последним днем года, в котором заключен договор. Последующие арендные платежи вносятся Арендатором ежегодно не позднее 1-го числа месяца следующего после даты заключения договора. Сумма каждого из последующих платежей должна соответствовать годовому размеру арендной платы по договору. Арендатор имеет право вносить последующие арендные платежи частями на основании письменного уведомления Арендодателя, с условием оплаты всей суммы не позднее выше указанных сроков.

В случае изменения размера арендной платы в период действия договора Арендатор обязан доплатить разницу по первому требованию Арендодателя, но не позднее 15 ноября соответствующего года, без дополнительного соглашения между сторонами.

3.4. В платежном документе на перечисление арендной платы указываются назначения платежа, дата, номер договора аренды, период, за который она вносится. Платеж считается внесенным в счет арендной платы за следующий период только после погашения задолженности по платежам за предыдущий период.

3.5. Датой поступления арендного платежа считается дата поступления его на счет Управления Федерального казначейства.

3.6. В случае не внесения арендной платы в установленный Договором срок, Арендатору начисляется пеня за каждый день просрочки. Пеня за каждый день просрочки определяется в процентах от неуплаченной суммы арендной платы. Процентная ставка пени принимается равной одной трехсотой действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. 

3.7. Арендная плата и начисление пени уплачиваются Арендатором отдельными платежными документами по каждому договору аренды и типу платежа. Уплата арендной платы и пени по нескольким договорам аренды земельных участков одним платежным документом не допускается.

4. Права и обязанности Арендатора

4.1. Арендатор имеет право:

4.1.1. Использовать земельный участок в соответствии с условиями договора аренды.

4.1.2. На компенсацию убытков, включая упущенную выгоду, при изъятии земель для  государственных и общественных нужд.

4.1.3. Передать свои права и обязанности по договору аренды земельного участка третьему лицу, в том числе отдать арендные права земельного участка  в залог в пределах срока договора аренды земельного участка только по согласованию с собственником земельного участка. Ответственным по договору аренды земельного участка перед Арендодателем становится новый Арендатор земельного участка, за исключением передачи арендных прав в залог. При этом заключение нового договора аренды земельного участка не требуется.

4.1.4. Передавать арендованный земельный участок в субаренду в пределах срока договора аренды земельного участка только с согласия собственника земельного участка, на субарендатора распространяются все права арендатора земельного участка.

4.1.5. По истечении срока договора аренды земельного участка Арендатор, надлежащим образом исполнявший свои обязанности, имеет преимущественное право на заключение на новый срок договора аренды земельного участка в случае направления Арендодателю уведомления о продлении договора не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до окончания срока действия настоящего договора, при этом его условия могут быть изменены в соответствии с требованиями, действующими на момент перезаключения договора.
4.2. Арендатор обязан:

4.2.1. Эффективно использовать землю в соответствии с целевым назначением, применять природоохранные технологии производства, не допускать ухудшения экологической обстановки на территории в результате своей хозяйственной деятельности.

4.2.2. Осуществлять комплекс мероприятий по охране земель в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2.3. Арендатор обязуется своевременно вносить арендную плату за пользование земельным участком, согласно прилагаемому к настоящему Договору расчету арендной платы.

4.2.4. Арендатор обязан уплатить все неуплаченные ранее в соответствии с договором суммы арендных платежей, а также соответствующие пени.

4.2.5. Содержать в чистоте санитарно-охранную зону вокруг  предоставленного земельного  участка.

4.2.6. Не нарушать права других собственников земельных участков, землевладельцев, землепользователей и арендаторов.

4.2.7. Своевременно представлять Арендодателю установленные законодательством сведения о состоянии и использовании земель.

4.2.8. Вести строительство, руководствуясь действующими градостроительными регламентами, строительными нормами и землеустроительными, пожарными, санитарными и природоохранными правилами в соответствии с целевым назначением земли, указанным в договоре.

4.2.9. Соблюдать требования пожарной безопасности и техники безопасности. Установить на территории объекта пожарные щиты. Укомплектовать пожарные щиты в соответствии с нормами пожарной безопасности первичными средствами тушения пожаров, проверять наличие и исправность первичных средств тушения пожаров.

4.2.11. Не допускать возгорание и самовозгорание горючего мусора.

4.2.10. Не производить не контролируемый отжиг сухой травы на земельном участке и прилегающей к нему территории.

4.2.12. Проводить профилактические мероприятия по предупреждению возникновения пожаров на объекте собственными силами и средствами.

4.2.13. Возмещать Арендодателю убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в связи с ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате своей хозяйственной деятельности.

4.2.14. В случае неиспользования земельного участка по целевому назначению по окончании срока действия договора передать по акту земельный участок Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального и освободить участок к дате окончания договора аренды.

4.2.15. В случае переуступки права аренды  либо заключения договора субаренды арендатор в месячный срок с момента регистрации договора субаренды либо соглашения о переуступке права обязан предоставить копию документа, подтверждающую государственную регистрацию вышеуказанных документов.

5. Права и обязанности Арендодателя
5.1. Арендодатель имеет право:

5.1.1. Осуществлять контроль за использованием и охраной земель Арендатором.

5.1.2. Досрочно прекращать право аренды при нерациональном использовании земель, при использовании не по целевому назначению, а также способами, приводящими к порче земель, при систематическом нарушении сроков внесения арендной платы, и в случае нарушения других условий договора.

5.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора.

5.1.4. Изменять размер арендной платы в соответствии с пунктом 3.2. настоящего договора.

5.1.5. Вносить по согласованию с Арендатором в договор необходимые изменения, уточнения в случае изменения действующего законодательства. 

5.1.6. Приостанавливать работы, ведущиеся с нарушением земельного законодательства и условий договора.

5.2. Арендодатель обязан передать Арендатору землю в состоянии «как есть».

6. Прекращение договора аренды
6.1. Аренда земельного участка прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены гражданским законодательством.

По требованию Арендодателя договор аренды может быть досрочно расторгнут судом в случаях, когда Арендатор:

1) пользуется земельным участком с существенным нарушением условий договора или назначения земельного участка либо с неоднократными нарушениями;

2) существенно ухудшает состояние земельного участка;

3) более двух раз подряд по истечении установленного договором срока платежа не вносит арендную плату.

6.2. Кроме указанных в пункте 5.1. случаев аренда земельного участка может быть прекращена по инициативе Арендодателя в случае:

1) использования земельного участка не в соответствии с его целевым назначением;

2) использования земельного участка, которое приводит значительному ухудшению экологической обстановки;

3) не устранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в отравлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы вследствие нарушения правил обращения с удобрениями, стимуляторами роста растений, ядохимикатами и иными опасными химическими или биологическими веществами при их хранении, использовании и транспортировке, повлекших за собой причинение вреда здоровью человека или окружающей среде;

4) неиспользования земельного участка, предназначенного для жилищного строительства, в указанных целях в течение трех лет, за исключением времени, необходимого для освоения земельного участка, а также времени, в течение которого земельный участок не мог быть использован по назначению из-за стихийных бедствий или ввиду иных обстоятельств, исключающих такое использование;

5) изъятия земельного участка для государственных или муниципальных нужд в соответствии с правилами, установленными статьей 55 Земельного кодекса Российской Федерации;

6) реквизиции земельного участка в соответствии с правилами, установленными статьей 51 Земельного кодекса Российской Федерации;

7) в иных предусмотренных федеральными законами случаях.

6.3. Арендодатель предупреждает Арендатора о расторжении договора аренды земельного участка в одностороннем порядке за один месяц. Договор считается расторгнутым на следующий день после окончания срока аренды или после даты, указанной в предупреждении.

6.4. Основаниями для прекращения действия настоящего договора аренды также являются:

6.4.1. Истечение срока аренды.

6.4.2. Смерть Арендатора - физического лица, и отсутствие наследников, желающих воспользоваться преимущественным правом аренды.

6.4.3. Добровольный отказ Арендатора путем подачи соответствующего письменного заявления.

6.4.4. Соглашение сторон.

7. Заключительные положения

7.1. При нарушении условий договора стороны несут гражданскую, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Арендатор за несвоевременное внесение арендной платы уплачивает пеню в размере, установленном налоговым законодательством.

7.3. Споры, возникающие при исполнении договора аренды, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

7.4. Настоящий договор  составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

7.5. Настоящий договор подлежит регистрации в Находкинском межмуниципальном  отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю в соответствии с пунктом 1.2.

8. Реквизиты и подписи сторон

Арендодатель:                                                                      Арендатор:

Администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района 

с. Новицкое 

ул. Лазо, 17а
тел/факс. (42365) 25-1-69

  

	Приложение к договору аренды

от ___________ года № ________

	

	Расчет арендной платы
Формула расчета арендной платы           Ц=К * Сап, где

                                                                     Ц - размер арендной платы за использование  

                                                                     земельного участка, рублей в год;

                                                                     К - кадастровая стоимость 1 кв. метра  

                                                                     передаваемого в аренду земельного участка в год, 

                                                                     определяется                 в соответствии с земельным  

                                                                     законодательством РФ;

                                                                     Сап - ставка арендной платы за использование      

                                                                     земельного участка
   

	Основание
	Постановление администрации Приморского края от 11.03.2015 № 75-па. 


	Арендатор земельного участка


	

	Площадь
	

	Срок аренды
	

	Цель использования


	

	Ставка арендной платы за единицу площади 
	

	Удельный показатель кадастровой стоимости (руб./кв.м.)
	

	Размер арендной платы за 1 год (руб.)


	

	Код платежа
	

	
	

	

	Глава Новицкого сельского поселения
	______________________


Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность», утвержденному  постановлением администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 
ДОГОВОР № ____ 

безвозмездного срочного пользования земельным участком

с. Новицкое                                                                                     "___" _____________ года

Администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района, именуемая  в дальнейшем «Ссудодатель», с одной стороны и, именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании постановления администрации Партизанского муниципального района от _______ года № ___«О предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка» заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Ссудодатель сдает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное срочное пользование земельный участок площадью ______ кв. метров, расположенный в районе ______, для ________, категория земель ________.

1.2. Настоящий договор заключен на срок с ______ года по ______ года. В соответствии со статьей 611 Гражданского Кодекса Российской Федерации настоящий договор является одновременно приемо-сдаточным актом, распространяет свое действие на отношения сторон, начиная с даты начала фактического использования Ссудополучателем земельного участка, то есть с ________ года.

1.3. В соответствии со статьей 26 Земельного кодекса РФ настоящий договор не подлежит государственной регистрации.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Ссудодатель обязуется передать указанный в п. 1.1 настоящего договора участок Ссудополучателю. 

2.2. Ссудодатель обязуется предоставить участок в состоянии, позволяющем его использовать в соответствии с назначением, указанным в п. 1.1 настоящего договора.

2.3. Ссудополучатель имеет право:

- использовать земельный участок в строгом соответствии с его целевым назначением;

- возводить с соблюдением правил застройки здания, строения, сооружения в соответствии с целевым назначением земельного участка и его разрешенным использованием с соблюдением требований градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

- в любое время отказаться от настоящего договора;

- осуществлять другие права на использование земельного участка, предусмотренные законодательством РФ.

2.4. Ссудополучатель обязан:

- использовать земельный участок в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к категории земель разрешенными способами, не наносящими вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

- сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельных участках в соответствии с законодательством РФ;

- осуществлять мероприятия по охране земель, установленные законодательством РФ;

- соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

- не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на земле;

- по истечении срока действия настоящего договора вернуть земельный участок в надлежащем состоянии;

- не нарушать права других землепользователей;

- выполнять иные требования, предусмотренные законодательством РФ               о земле.

2.5. Ссудодатель имеет право:

- осуществлять контроль за использованием и охраной земель Ссудополучателем;

- требовать досрочного прекращения договора в случаях, предусмотренных настоящим договором;

- требовать возмещения убытков, причиненных ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя.

2.6. Ссудодатель обязан:

- передать Ссудополучателю землю в состоянии, соответствующем условиям договора;

- содействовать по заявкам Ссудополучателя выполнению необходимых работ по землеустройству.

3. Ответственность сторон

3.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему договору, обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением убытки, если иное не установлено действующим законодательством РФ и настоящим договором.

3.2. Ссудополучатель возмещает убытки, если они возникли вследствие его виновных действий или бездействия.

3.3. Ссудодатель отвечает за недостатки имущества, которые он умышленно или по грубой неосторожности не оговорил при заключении настоящего договора.

3.4. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, имущественная ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

4. Изменение и прекращение договора

4.1. Действие договора прекращается по истечении срока, указанного п. 1.2 настоящего договора.

4.2. Договор может быть изменен или его действие прекращено по письменному соглашению сторон, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ или настоящим договором.

4.3. Ссудополучатель вправе требовать расторжения настоящего договора:

- если участок, в силу обстоятельств, за которые Ссудополучатель не отвечает, окажется в состоянии, непригодном для использования;

- если при заключении настоящего договора Ссудодатель не сообщил о правах третьих лиц на передаваемый участок.

4.4. Ссудодатель вправе потребовать расторжения настоящего договора в случаях, когда Ссудополучатель:

- использует участок не в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к категории, указанной п. 1.1 настоящего договора;

- использует земельный участок способами, приводящими к существенному снижению плодородия земли или значительному ухудшению экологической обстановки;
- без согласия Ссудодателя передал участок в пользование третьему лицу;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ о земле.

5. Форс-мажор

5.1. Ни одна из сторон настоящего договора не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или предотвратить (непреодолимая сила), включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия, а также запретительные действия властей и акты государственных органов. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

5.2. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о наступлении указанных обстоятельств и их влиянии на исполнение обязательств по договору.

6. Разрешение споров

6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.

6.2. В случае не урегулирования в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания.

7.2. Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

8. Реквизиты и подписи сторон

	Ссудодатель: 
Действующий по доверенности
	Ссудополучатель:


Приложение № 5
к административному регламенту    предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность», утвержденному  постановлением администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от
Договор купли-продажи земельного участка № ____
с. Новицкое                                                                                «___»______________ года

Администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице  _______, с одной стороны, _______, именуемая в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны на основании постановления администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от _______ года №____ «О предоставлении в собственность земельного участка », заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предметом договора является земельный участок с кадастровым номером _________, площадью _____ кв. метров. Местоположение участка __________. Разрешенное использование: ______________. Категория земель: ______________.  

2. Продавец продает, а Покупатель приобретает в собственность земельный участок, указанный в пункте 1 настоящего договора, по выкупной стоимости – __________ рублей 00 копеек.

3. Покупатель оплатил стоимость приобретенного земельного участка путем перечисления платежа на расчетный счет 40101810900000010002  ГРКЦ ГУ Банка России по Приморскому краю г.Владивосток, БИК 040507001, код платежа 993 1 14 06013 10 0000 430 (доходы от продажи земельных участков), ОКАТО 05630410, ИНН 2524113005, КПП 252401001 получатель: УФК по Приморскому краю (Администрация Новицкого СП Партизанского МР ПК, л/с 03203012000).

4. Настоящий договор одновременно является документом о передаче земельного участка в соответствии со статьей 556 Гражданского кодекса Российской Федерации.

5. Покупатель приобретает право собственности на указанный земельный участок после регистрации перехода права собственности в Находкинском межмуниципальном отделе управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю. Без регистрации в Находкинском межмуниципальном отделе управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю настоящий договор не имеет юридической силы.

6. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для Покупателя, Продавца и  Находкинского межмуниципального отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю.

7. Изменения и дополнения к настоящему договору имеют силу, если они внесены и подписаны уполномоченными на то лицами.

8. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим законодательством.

	ПРОДАВЕЦ
	ПОКУПАТЕЛЬ

	Администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района

с.Новицкое, 

ул.Лазо , 17-а 

тел.(42365) 25-1-69


	


Приложение № 6

к административному регламенту предоставление

муниципальной услуги «Предоставление земельных

участков в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование, в безвозмездное срочное пользование,

в собственность», 

ДОГОВОР №  ______

АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

из земель сельскохозяйственного назначения

	с. Новицкое
	                                                   «___» _______________года


Администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице ____________________, с одной стороны и ____________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании постановления администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от _________ № ______ заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает в аренду земельный 
участок с кадастровым номером __________, площадью ______ кв. метров. Местоположение: _____________, для сельскохозяйственного использования, категория земель - земли сельскохозяйственного назначения.

1.2. Настоящий договор подлежит регистрации в Находкинском межмуниципальном отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю в двухмесячный срок с момента заключения договора за счет собственных средств арендатора.

2. Срок действия договора
2.1. Настоящий договор заключен на срок с ________ по _______ года. В соответствии со статьей 611 Гражданского кодекса Российской Федерации Акт приема-передачи земельного участка является неотъемлемой частью договора аренды земельного участка (приложение № 2), вступает в силу с даты государственной регистрации и распространяет свое действие на отношения сторон, начиная с даты начала фактического использования Арендатором земельного участка, то есть _________ года. 

3. Арендная плата

3.1. Арендатор обязуется вносить арендную плату за пользование земельным участком согласно прилагаемому к настоящему Договору расчету арендной платы (приложение № 1).

3.2. Размер арендной платы может быть пересмотрен Арендодателем в одностороннем порядке на основании решения муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района, но не чаще 1 раза в год. 

3.3. Первый Арендный платеж вносится Арендатором в течение календарного месяца с даты заключения договора в УФК по Приморскому краю (Администрация Новицкого СП Партизанского МР, ПК, л/с 03203012000) ИНН 2524113005, КПП 252401001,ОКТМО 05630410,р/с: 40101810900000010002, ГРКЦ ГУ банка России по Приморскому краю г. Владивосток, БИК: 04050700, КБК 993 1 11 05013 10 0000 120- аренда земельных участков. Сумма данного платежа должна соответствовать количеству дней между датой заключения договора и последним днем года, в котором заключен договор. Последующие арендные платежи вносятся Арендатором ежегодно не позднее 1-го числа месяца следующего после даты заключения договора. Сумма каждого из последующих платежей должна соответствовать годовому размеру арендной платы по договору. Арендатор имеет право вносить последующие арендные платежи частями на основании письменного уведомления Арендодателя, с условием оплаты всей суммы не позднее выше указанных сроков.

В случае изменения размера арендной платы в период действия договора Арендатор обязан доплатить разницу по первому требованию Арендодателя, но не позднее 15 ноября соответствующего года, без дополнительного соглашения между сторонами.

3.4. В платежном документе на перечисление арендной платы указываются назначения платежа, дата, номер договора аренды, период, за который она вносится. Платеж считается внесенным в счет арендной платы за следующий период только после погашения задолженности по платежам за предыдущий период.

3.5. Датой поступления арендного платежа считается дата поступления его на счет Управления Федерального казначейства.

3.6. В случае не внесения арендной платы в установленный Договором срок, Арендатору начисляется пеня за каждый день просрочки. Пеня за каждый день просрочки определяется в процентах от неуплаченной суммы арендной платы. Процентная ставка пени принимается равной одной трехсотой действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. 

3.7. Арендная плата и начисление пени уплачиваются Арендатором отдельными платежными документами по каждому договору аренды и типу платежа. Уплата арендной платы и пени по нескольким договорам аренды земельных участков одним платежным документом не допускается. 

4. Права и обязанности Арендатора

4.1. Арендатор имеет право:

4.1.1. Использовать земельный участок в соответствии с условиями договора аренды.

4.1.2. На компенсацию убытков, включая упущенную выгоду, при изъятии земель для государственных и общественных нужд.

4.1.3. Передать свои права и обязанности по договору аренды земельного участка третьему лицу, в том числе отдать арендные права земельного участка в залог в пределах срока договора аренды земельного участка только по согласованию с собственником земельного участка. Ответственным по договору аренды земельного участка перед Арендодателем становится новый Арендатор земельного участка, за исключением передачи арендных прав в залог. При этом заключение нового договора аренды земельного участка не требуется.

4.1.4. По истечении срока договора аренды земельного участка Арендатор, надлежащим образом исполнявший свои обязанности, имеет преимущественное право на заключение на новый срок договора аренды земельного участка в случае направления Арендодателю уведомления о продлении договора не позднее, чем за 30 (тридцать) дней окончания срока действия настоящего договора, при этом его условия могут быть изменены в соответствии с требованиями, действующими на момент перезаключения договора.

4.2. Арендатор не имеет право передавать арендованный земельный участок в субаренду.

4.3. Арендатор обязан:

4.3.1. Эффективно использовать землю в соответствии с целевым назначением, применять природоохранные технологии производства, не допускать ухудшения экологической обстановки на территории в результате своей хозяйственной деятельности.

4.3.2. Осуществлять комплекс мероприятий по охране земель в порядке, установленном действующим законодательством.

4.3.3. Арендатор обязуется своевременно вносить арендную плату за пользование земельным участком, согласно прилагаемому к настоящему Договору расчету арендной платы.

4.3.4. Арендатор обязан уплатить все неуплаченные ранее в соответствии с договором суммы арендных платежей, а также соответствующие пени.

4.3.5. Содержать в чистоте санитарно-охранную зону вокруг  выделенного земельного участка.

4.3.6. Не нарушать права других собственников земельных участков, землевладельцев, землепользователей и арендаторов.

4.3.7. Своевременно представлять Арендодателю установленные законодательством сведения о состоянии и использовании земель.

4.2.8. Вести строительство, руководствуясь действующими градостроительными регламентами, строительными нормами и землеустроительными, пожарными, санитарными и природоохранными правилами в соответствии с целевым назначением земли, указанным в договоре.

4.3.9. Соблюдать требования пожарной безопасности и техники безопасности. Установить на территории объекта пожарные щиты. Укомплектовать пожарные щиты в соответствии с нормами пожарной безопасности первичными средствами тушения пожаров, проверять наличие и исправность первичных средств тушения пожаров.

4.3.10. Не допускать возгорание и самовозгорание горючего мусора.

4.3.11. Не производить не контролируемый отжиг сухой травы на земельном участке и прилегающей к нему территории.

4.3.12. Проводить профилактические мероприятия по предупреждению возникновения пожаров на объекте собственными силами и средствами.

4.3.13. Возмещать Арендодателю убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в связи с ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате своей хозяйственной деятельности.

4.3.14. В случае неиспользования земельного участка по целевому назначению по окончании срока действия договора передать по акту земельный участок Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального и освободить участок к дате окончания договора аренды.

4.3.15. В случае переуступки права аренды арендатор в месячный срок с момента регистрации соглашения о переуступке права  обязан предоставить копию документа, подтверждающую государственную регистрацию вышеуказанных документов.

5. Права и обязанности Арендодателя
5.1. Арендодатель имеет право:

5.1.1. Осуществлять контроль за использованием и охраной земель Арендатором.

5.1.2. Досрочно прекращать право аренды при нерациональном использовании земель, при использовании не по целевому назначению, а также способами, приводящими к порче земель, при систематическом нарушении сроков внесения арендной платы, и в случае нарушения других условий договора.

5.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора.

5.1.4. Изменять размер арендной платы в соответствии с пунктом 3.2. настоящего договора.

5.1.5. Вносить по согласованию с Арендатором в договор необходимые изменения, уточнения в случае изменения действующего законодательства. 

5.1.6. Приостанавливать работы, ведущиеся с нарушением земельного законодательства и условий договора.

5.1.7. Отказать в передаче прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу.

5.2. Арендодатель обязан:

5.2.1. Передать Арендатору землю в состоянии «как есть».

6. Прекращение договора аренды
6.1. Аренда земельного участка прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены гражданским законодательством.
По требованию Арендодателя договор аренды может быть досрочно расторгнут судом в случаях, когда Арендатор:

1) пользуется земельным участком с существенным нарушением условий договора или назначения земельного участка либо с неоднократными нарушениями;

2) существенно ухудшает состояние земельного участка;

3) более двух раз подряд по истечении установленного договором срока платежа не вносит арендную плату.

6.2. Кроме указанных в пункте 5.1. случаев аренда земельного участка может быть прекращена по инициативе Арендодателя в случае:

1) использования земельного участка не в соответствии с его целевым назначением;

2) использования земельного участка, которое приводит значительному ухудшению экологической обстановки;

3) не устранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в отравлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы вследствие нарушения правил обращения с удобрениями, стимуляторами роста растений, ядохимикатами и иными опасными химическими или биологическими веществами при их хранении, использовании и транспортировке, повлекших за собой причинение вреда здоровью человека или окружающей среде;

4) изъятия земельного участка для государственных или муниципальных нужд в соответствии с правилами, установленными статьей 55 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) реквизиции земельного участка в соответствии с правилами, установленными статьей 51 Земельного кодекса Российской Федерации;

6) в иных предусмотренных федеральными законами случаях.

6.3. Арендодатель предупреждает Арендатора о расторжении договора аренды земельного участка в одностороннем порядке за один месяц. Договор считается расторгнутым на следующий день после окончания срока аренды или после даты, указанной в предупреждении.

6.4. Основаниями для прекращения действия настоящего договора аренды также являются:

6.4.1. Истечение срока аренды.

6.4.2. Смерть Арендатора - физического лица, и отсутствие наследников, желающих воспользоваться преимущественным правом аренды.

6.4.3. Добровольный отказ Арендатора.

6.4.4. Соглашение сторон.

7. Заключительные положения

7.1. При нарушении условий договора стороны несут гражданскую, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Арендатор за несвоевременное внесение арендной платы уплачивает пеню в размере, установленном налоговым законодательством.

7.3. Споры, возникающие при исполнении договора аренды, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

7.4. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

7.5. Настоящий договор подлежит регистрации в Находкинском межмуниципальном отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю в соответствии с пунктом 1.2.

8. Реквизиты и подписи сторон

	Арендодатель: 
Администрация Новицкого сельского поселения 

Партизанского муниципального района

с.Новицкое, 

ул.Лазо , 17-а 

тел.(42365) 25-1-69


	Арендатор:


	Приложение № 1 к договору аренды

от ____________ года  №___________

	

	Расчет арендной платы



	Формула расчета арендной платы
	Ц=К * Сап, где

Ц - размер арендной платы за использование земельного участка, рублей в год;

К - кадастровая стоимость 1 кв. метра передаваемого в аренду земельного участка в год, определяется                 в соответствии с земельным законодательством РФ;

Сап - ставка арендной платы за использование земельного участка


	Основание
	Постановление администрации Приморского края от 11.03.2015 № 75-па 



	Арендатор земельного участка


	

	Площадь (кв.м.)
	

	Срок аренды
	

	Цель использования


	

	Ставка арендной платы за единицу площади 
	

	
	

	Удельный показатель кадастровой стоимости (руб./кв.м.)
	

	
	

	
	

	Размер арендной платы в год (руб.)


	

	
	

	

	

	Глава Новицкого сельского поселения
	                       ___________________


Приложение № 2 к договору аренды

от ___________ года №________
АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ИЗ земель сельскохозяйственного назначения

с. Новицкое                                                                        "___" __________20__

В соответствии с постановлением администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от _____________________ № _________ "__________________________" администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района в лице ________________, передает, а __________________________, действующего на основании ____________________, принимает земельный участок общей площадью __________________, с кадастровым номером _____________, расположенный: ________________________________________.

Краткая характеристика участка: 

категория земель - _____________________, 

вид разрешенного использования __________________________.

Фактическое состояние земельного участка на момент передачи:

состояние почвы _____________________________________________________;

насаждения __________________________________________________________;

посадки _____________________________________________________________;

иные характеристики _________________________________________________.

В момент передачи земельный участок находится в состоянии, пригодном для использования в соответствии с целями и условиями его предоставления, подтверждает отсутствие претензий у принимающей стороны в отношении принимаемого земельного участка и подтверждает факт его передачи по договору.

Настоящий акт составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю.

Передал:                                                                               Принял:

Арендодатель:                                                                      Арендатор
Направление межведомственного запроса п.3.2. (7 дней)





Прием и регистрация заявления


 п.3.1. (до 2-х дней)








Проведение правовой экспертизы принятых документов п.3.3. (7 дней)








Отказ в предоставлении услуги


п. 2.9. (7 дней)





Публикация в средствах массовой информации п.3.4 (30 дней)








Приостановление предоставления услуги до регистрации кадастрового паспорта, если в отношении земельного участка такие работы не проводились





Организация и проведение торгов п.3.5 (148 дней)








Подготовка и выдача договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования


п.3.6.2 (14 дней)





Подготовка и выдача постановления (выписки из постановления)


п.3.4 (14 дней)








Подготовка и выдача договора аренды, купли-продажи земельного участка 


п.3.6.2 (14 дней)








Подготовка и выдача постановления (выписки из постановления)


п.3.6.1 (14 дней)











