АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
ПАРТИЗАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО  КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   02 мая  2012 г.                                село Новицкое                                                №  40
Об утверждении  Сводного реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией Новицкого сельского поселения
Партизанского муниципального района Приморского края 

и Муниципальным бюджетным учреждением культуры и библиотечного 
обслуживания Новицкого сельского поселения
Партизанского муниципального района Приморского края

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Новицкого сельского поселения, администрация Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Сводный реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края и Муниципальным бюджетным учреждением культуры и библиотечного обслуживания Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района (прилагается).

2. Контроль за ведением Сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края и Муниципального бюджетного учреждения культуры и библиотечного обслуживания Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района возложить на заместителя главы администрации Кодина Н.И.
3. Признать утратившими силу постановления Администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края 
- от 07 октября 2010г. №100 «Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края и Муниципальным учреждением культуры и библиотечного обслуживания Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края»;

 -    от 12 января 2011 г. № 3 «О внесении изменений в Сводный реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края и Муниципального учреждения культуры и библиотечного обслуживания Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края».
4. Настоящее постановление подлежит обнародованию в установленном порядке.

Глава Новицкого 
сельского поселения                                                                          А.В. Зражевский
                                                                                                                                                                                           УТВЕРЖДЁН

                                                                                                                                                                           постановлением  администрации

                                                                                                                                                                            Новицкого сельского поселения  

                                                                                                                                                     Партизанского муниципального  района

                                                                                                                                                                                         Приморского края

                                                                                                                                                                                      от 02.05.2012 г.  № 40
СВОДНЫЙ  РЕЕСТР

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края и Муниципальным бюджетным учреждением культуры и библиотечного обслуживания
Новицкого сельского поселения  Партизанского муниципального района 
	№

п/п
	Наименование
муниципальной 
услуги
	Нормативный акт, устанавливающий 
осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципа-льной услуги (платная,

бесплатная)
	Тип требования муниципальной услуги (физическое лицо, юридическое лицо)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	 1.
	Выдача юридическим 

и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг 

населенных пунктов Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края 


	1.Федеральный закон от 22.10.2004 г.  №125-ФЗ «Об архивном деле  в Российской Федерации»; 

2.Закон Приморского края от 10.04.2006 г. № 349-КЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

3. Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённые приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.01.2007  № 18;

4. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 11.11.2005 г. № 26 «Об утверждении  Положения "О формировании архивного фонда Новицкого сельского  поселения Партизанского  муниципального  района"
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические               и юридические лица

	2.
	Выдача копий
муниципальных правовых актов администрации
Новицкого сельского поселения 

Партизанского муниципального района Приморского края                 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Решение  Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 11.11.2005 г. № 26 «Об утверждении Положения "О формировании архивного фонда Новицкого сельского  поселения Партизанского  муниципального  района"
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические              и юридические лица

	3.
	Выполнение социально-правовых запросов пользователей Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края  

                                       
	1 Конституция Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

3. Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4. Закон Приморского края от 10 апреля 2006 года № 349-КЗ «Об архивном деле в Приморском крае»; 

5. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук;

6. Положение «О формировании архивного фонда Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района», утвержденное Решением муниципального комитета Новицкого сельского  поселения Партизанского муниципального района от 11.11.2005 №  26.
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические               и юридические лица

	2. Услуги в сфере социальной защиты населения

	4.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма         *
	1. Конституция Российской  Федерации от 12.12.1993 года.
2. Гражданский кодекс РФ (ст.215) от 3011.1994 г. № 51-ФЗ.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст.ст. 14, 50).
4. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5. Федеральный закон от 27.06.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

6. Устав Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района  Приморского края.
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические               и юридические лица

	5.
	Постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в 

жилых помещениях         *               
	1. Конституция Российской  Федерации от 12.12. 1993 года.

2. Гражданский кодекс РФ 

3.  Жилищный кодекс Российской Федерации;

4.Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст.ст. 14, 50).

5. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6. Закон Приморского края от 11.11.2005 N 297-КЗ "О порядке ведения органами самоуправления городских (сельских) поселений и городских округов Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма";
6. Устав Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района  Приморского края.
7. Постановление администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 02 мая 2012 г. № 39 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)".
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические               и юридические лица

	3. Услуги в сфере культуры

	6.
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации      *              
	1.Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.Закон РФ от 09.10.1992 г.  № 3612-1 «Основы законодате- льства Российской Федерации о культуре», ст. ст. 30, 33, 40;

3. Закон Приморского края от 29.12.2004 г.   № 203-КЗ «Об организации и поддержке учреждений культуры и искусства в Приморском крае» п.4, ст. 4;

4. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.11.2005 №  37 «Об утверждении  Положения "Об  охране и  сохранения  объектов культурного наследия  местного значения, расположенных в  границах  Новицкого  сельского поселения Партизанского муниципального  района".
	МУК и БО Новицкого СП

Партизанского МР ПК


	Бесплатно

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические и юридические лица

	7.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных  концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний,

киносеансов, анонсы данных мероприятий      *
	1. Конституция Российской Федерации, от 12.12.1993 года.

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.  «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.1995 № 609 «Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства»;

5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

6. Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 08.12.2005г. № 740 «О федеральной целевой программе «Культура России» (2006-2010гг.)».
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические               и юридические лица

	8.
	Предоставление доступа  к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательст- ва РФ об авторских и смежных правах               *
	1.Конституциея Российской Федерации, от 12.12.1993 г. 
2. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) .
3. Закон РФ от 09.10.1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями и дополнениями).

4.Федеральный закон от 29.12.1994 года № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (с изменениями и дополнениями).
5.Федеральный закон от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
6.Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления. 
7. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.11.2005 г. №  35 «Об утверждении  Положения  «Об  организации  библиотечного  обслуживания  населения на  территории Новицкого сельского  поселения Партизанского муниципального района»
	МУК и БО Новицкого СП

Партизанского МР ПК


	Бесплатно

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические и юридические лица

	9.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек,  базам данных                              *
	1.Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

2. Закон Приморского края от 21.11.1996 N 65-КЗ «О библиотеках и библиотечном деле в Приморском крае»

3. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.11.2005 г. №  35 «Об утверждении  Положения  «Об  организации  библиотечного  обслуживания  населения на  территории Новицкого сельского  поселения Партизанского муниципального района»
	МУК и БО Новицкого СП

Партизанского МР ПК


	Бесплатно

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические и юридические лица

	
	4. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	10
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения                    *
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Жилищный кодекс Российской Федерации;

4. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

5.Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6.Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

7.Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями";

8.Постановление администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 02 мая 2012 г. № 39 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)".
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	11
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению                           *


	1.Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р;

2. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 18. 11.
2008 г. № 42 «Об утверждении  Положения «О печатных средствах  массовой информации  Новицкого сельского поселения  
Партизанского муниципального района»;
3. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.10.2005 г. № 10 «Об утверждении Положения "Об  организации теплоснабжения в границах Новицкого  сельского поселения Партизанского муниципального  района";

4. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.10.2005 г. № 11 «Об утверждении  Положения "Об  организации водо- снабжения в границах Новицкого  сельского поселения Партизанского муниципального  района";

5. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.10.2005 г. № 12 «Об утверждении  Положения "Об  организации водо- отведения в границах Новицкого  сельского поселения Партизанского муниципального  района»; 

6. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25. 10.2005№13 «Об утверждении Положения "Об  организации газо- снабжения населения Новицкого  сельского поселения Партизанского муниципального  района";

7. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от 25.10. 2005 №14 «Об утверждении Положения "Об  организации  электроснабжения населения Новицкого сельского  поселения Партизанского муниципального  района";

8. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района от

27.11.2006 г. № 50 «Об утверждении Положения «Об определении   правовых, экономических и организационных  основ   отношений  в  организации  снабжения   топливом  населения Новицкого  сельского  поселения Партизанского муниципального района»;
	Администрация поселения
	Бесплатно


	Физические лица

	12
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое        *


	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3. Жилищный кодекс Российской Федерации;

4. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

5. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями";

7. Постановление администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 27.02.2012 г. № 19 «Об утверждении Положения «О порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений в жилых домах на территории
Новицкого сельского поселения»
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	13
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	1. Жилищный  кодекс  Российской Федерации;

2.  Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Постановление Правительства Российской Федерации  от 28 января 2006  года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

4. Гражданский кодекс РФ (ст. 293);

5. Постановление Администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 21 мая 2009 года № 62 «О межведомственной комиссии о признании помещения  жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу при администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района»
	Администрация поселения


	Бесплатно;

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические              и юридические лица

	14
	Выдача разрешений на ввод объектов  в эксплуатацию


	1. Конституция Российской  Федерации;
2. Гражданский кодекс РФ (первая часть);

3. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса РФ";

5. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

7.Федеральный закон от 06 октября 2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8. Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

9. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

10. Постановление Правительства РФ от 24.11. 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

11. Устав Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края;

 12. Постановление администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 02 мая 2012 г. № 39 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)".
	Администрация поселения


	Бесплатно;

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические              и юридические лица

	5. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений, строительства

и регулирования предпринимательской деятельности

	15
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящейся в  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду                *


	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения от 21.10. 2005 №8 «Об утверждении Положения "О порядке  владения, пользования, и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности  Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района";

3. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения от 02.04.2007 №13 «Об утверждении Положения "О порядке передачи во временное или постоянное пользование муниципального имущества Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района"
	Администрация поселения


	Бесплатно;

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические              и юридические лица

	16
	Выдача разрешений на строительство         *
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс РФ (первая часть);

3. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

7.Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

9. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

10. Уставом Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края;

11. Постановление администрации Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 02 мая 2012 г. № 39 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)".
	Администрация поселения


	Бесплатно;

Платно в соответствии с муници пальным правовым актом
	Физические              и юридические лица

	17
	Заключение договоров социального найма, договоров найма с гражданами


	1.Федеральный закон от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилого фонда Российской Федерации»;

2.Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

3.Жилищный Кодекс Российской Федерации; 
4. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения от 21.10.2005 г. № 8 «Об утверждении Положения "О порядке  владения, пользования, и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района";
5. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения  от18.12.2006 г. № 57  «О принятии Положения «О порядке предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда Новицкого сельского поселения  Партизанского муниципального района по договору социального найма»
	Администрация поселения
	Бесплатно

Платно в соответствии с муници- пальным правовым актом
	Физические       и юридические лица

	18
	Заключение договоров на передачу жилого 
муниципального фонда в собственность граждан РФ
	1.Жилищный Кодекс Российской Федерации;     

2.Гражданский Кодекс Российской Федерации 

Федеральный закон от 04.07.1991 года № 1541-1

«О приватизации жилого фонда Российской Федерации»
3. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения от 21.10.2005 г № 8 «Об утверждении Положения "О порядке  владения, пользования, и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности  Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района";

4. Решение Муниципального комитета Новицкого сельского поселения от 02.04.2007г. № 11 «Об утверждении Положения "О порядке приватизации муниципального имущества Новицкого сельского поселения Партизанского муниципального района".
	Администрация поселения


	Бесплатно

Платно в соответствии с муниципальным правовым актом
	Физические 

лица
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